
คูมือหรือมาตรฐานการใหบริการ 

การเบิกจายเงินคาตอบแทน/คาใชสอย 

กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 1 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
                                                                                                              
 
 
  
           

ผูรับบริการยื่นหลักฐานขอเบิกเงิน
ในรายการ /คาใชจายในการ
เดินทางไปราชการ/คาใชจายใน
การฝกอบรม ศึกษาดูงาน / การ
ประชุมราชการ / คาลวงเวลา / 
หรือ คาพาหนะรับสงนักเรียน
กรณีจายเงินสดใหนักเรียน 
 
( 5 นาที/ ผูรับบริการ ) 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / บันทึก
ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก / จัดทํางบหนา
รายการขอเบิก บันทึกขออนุมัติจายเงินตาม
รายการคาใชจายท่ีย่ืนเบิก / ทําหนางบ
ใบส่ังจาย 

 
 

( 20 นาที / ผูรับบริการ ) 

ผูใหบริการ: นายประยงค  ทาจิตต ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ 
        โทร 0844481004 

เสนอเพ่ือขออนุมัติ 
ผาน ผอ.กลุมงาน 
รอง ผอ.สพป. 

 
 

( 30 นาที / ผูรับบริการ ) 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเบิกเงิน 
ผานระบบ GFMIS 

 
 

( 5 นาที / ผูรับบริการ ) 


