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                                                                                                    ถูกต้อง 

 

           

ผู้ขอยืมเงิน เจ้าหน้าที่การเงินรับเอกสารการยืมเงิน 1 นาที 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการที่ขอยืมเงิน 5 นาที 

เสนอขออนุมัติจ่ายเงินยืม 1 วัน 

ออกเลขทะเบียนคุมสัญญายืมเงิน  2 นาที 

บันทึกรายการขอเบิก กรณียืมเงินราชการ 5 นาที 

จ่ายเงินให้กับผู้ยืมเงินตามสัญญา  2 วัน 

หลังครบก าหนด ลูกหนี้ส่งหลักฐาน/เงินสดเหลือเจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
บันทึกรับคืนและออกใบส าคัญ/ใบเสร็จรับเงิน 1 วัน 

บันทึกรายการขอเบิกชดใช้เงินทดรองราชการ 5 นาที 

ผู้รับผิดชอบ: นายประยงค์  ทาจิตต์ ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
                    โทร 0844481004 


